FORMATION TICE

Découverte de Windows 10

Windows 10

1)

Présentation du Bureau

Bouton
Démarrer

WIN 00

030272016 14:48
10C20322
13338139910

C:\ 204.06 GB NTFS

172.28.225.15
10.231.189.21
10.231.189.21 10.231.189.35

1020322
11.0.9600.18125

14:50

O oo

Effectuer un clic droit sur le
bouton démarrer pour faire
sortir le menu.

Barre des taches

Programmes et fonctionnalités
Options d'alimentation
Observateur d'événements
Systéme

Gect s e pévnhen

EENE 4

Connexions réseau

Gestion du disque

Gestion de |'ordinateur

Invite de commandes

Invite de commandes (admin)

Gestionnaire des taches
Panneau de configuration
Explorateur de fichiers
Rechercher

Exécuter

Se déconnecter
Arréter

I

 Arréter ou se déconnecter Redémarrer

Bureau
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Zone de notification

AcCes :

Se déconnecter = Fermeture de session
Arréter

Redémarrer
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1) Présentation de ’explorateur de fichier

A

\-.4?.-"-..:‘

1 o . v A S .
Vous pouvez ouvrir I’explorateur de fichier a partir de 1’icone « Ce PC » qui se trouve sur le bureau.

Barre des menus

Barre des titres

Barre d’adresse

Barre de recherche

Ouverture de la
barre d’outils

AN Ce PC
m Ordinateur Afficiage
T M) CeP v & Rec#e el
¢ Favoris 4 Dossiers (6)
B Bureau . ‘
=) Emplacements récer E Bureau L Images L
& Téléchargements : / Acces a vos
Volet - | ) L@ S ements documents personnels
d’exploration : 18 CePC . A stockés sur le serveur
B
Il permet = Im”;;a; F
B A - s UA | Videos
["acces B Music l

permanent aux 4 Périphérigues et lecteurs (2)

dossiers o CLE TRAVALL (E)
principaux 8 Videos B Lecteur de DVD (D) - _/ Acces a la clef USB

e CLE TRAVAIL (E:) =7 v 9,21 Go libres sur 29,8 Go

& Téléchargements

G 13338139910 (\0133 4 Emplacements réseau (1)

13338139910

€ Réseau 1,« (\\0133381E-S-FST\PERSQ) (U:)

- = Accés a votre lecteur
réseau contenant vos
documents personnels

(N[ 2 s | Outils de lecteur U\ = 8 “

Accueil Partage Affichage Gestion 0
g ) Nouvel élément ~ o BH sélectionner tout

= f
» T | Acceés rapide v . lodif Aucun

Supprimer Nouveau Propriétés

dossier ,30 Inverser la sélection

La barre d’outils permet d’accéder directement aux fonctionnalités de manipulation de fichiers et d’affichage.
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Ajouter un dossier a accés rapide :

Lorsque vous utilisez régulierement un dossier, il est possible de 1’afficher en permanence dans

I’accés rapide de ’explorateur.

m Accueil Partage Affichage
5 [ Couper il
. \ f & 5| x ]
e Accéder a votre dossier sans B L copiertechemncacces L4
1, . Epingler dans Copier Coller N Déplacer Copier Supprimer Renommer
ouvrir. Accés rapide | Coller le raccoure versv  vers v e

e Maintenir un clic gauche sur le
dossier et le glisser sur la zone
« Acces rapide » jusqu’a ce que
celle-ci devienne bleu.

e Lacher le clic gauche.

Votre dossier apparait en bas de la zone
d’acces rapide.

m Accueil

e Il est possible d’organiser les
dossiers de I’accés rapide dans
I’ordre souhaité.

e Maintenir un clic gauche sur le
dossier et le glisser a I’emplacement
souhaité.

e Lacher le clic gauche.

Supprimer un dossier a I’accés rapide :

1. Effectuer un clic droit sur le dossier
que vous souhaitez supprimer de
I’acces rapide.

(La suppression de l’acces rapide
n’entraine pas [’effacement du
dossier).

2. Choisir I’accés

rapide ».

« Détacher de
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Pre TErs Organiser

« v b travails (\\192.168.0.10) (T:) » COLLEGE » 5% » 02Llewvivante

4,-/\“”“‘1

Chapitre 1 Bescin des cellules ani

3 Accés rapide
I Bursau
; Téléchargements

| d Epingler dans Accés rapide |

Chapitre 3 Reproduction et dynar

|=| Docurnents

&=| Images

Partage Affichage

Epinglerdans Copier Coller o - Depla
Accés rapide & raccourc -

Presse-papiers

« > v 4 » CePC s travails (\192.168.0.10) (T »

~
7 Accés rapide

[ Bureau
; Téléchargements
E

=

Docurments

7 Epingler dans Accés rapide

Images

Chapitre 1 Besoin des cellules animales et syst

m Accueil Partage Affichage Gestion
£ _—' di'} Couper
I—-I W] Copier le chemin d'accés «
Ej ns Copier Coller i Déplacer Co
; - 7] Coller le raccourc Vers v  ye

Presse-papiers

= o« 4 » CePC » travails (\W192.168.0.10) (T:) » COLL
*  MNom
v g Accésrapide
& 01 M
I Bureau E .
su
* Téléchargements & 03 ajc

1 Chapitre 1 Besoin def
E|

=

% AMD Catalyst Control Center
Documents

Images Développer

Ouvrir dans une nouvelle fenétre
Quvrir dans Visual Studio
Browse in Adobe Bridge C56
Désépingler de I'Accés rapide I
CRC SHA

2|
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1) Quelgues raccourcis Windows utiles.

e Touches «+» S (Search) : Permet d’ouvrir la recherche Windows afin de rechercher un
logiciel ou un fichier. (Ou taper 3 doigts sur le pavé tactile « touchpad »)

e Touches «+» D (Desktop) : Permet de réduire I’ensemble des applications dans la barre
des taches (sans les fermer) et de revenir au bureau.

e Touches e « +» P (Project) : Permet d’ouvrir le menu de paramétrage de 1’affichage de
I’écran (vers le vidéo projecteur par exemple).
A
e Touches 1 «+ » E (Explorer) : Permet d’ouvrir L’explorateur de fichiers. = i
e Touches B+ L (Lock) : Permet de verrouiller la session.

V) Les gestes du pave tactile « Touchpad » et de I’écran.

Pave tactile | Ecran tactile

Un tapotement = un clic gauche X X
Deux tapotements = double-clic gauche

= Lorsque le doigt reste appuyé sur I'écran = Clic droit X

s

@] ,

— Deplacement du curseur X
Un tapotement, puis un slide pour faire bouger une X
fenétre (A partir de la barre des titres).
Tapotement avec deux doigts en méme temps = clic droit X

il

=

8 Deux doigts maintenus sur I'écran pour scroller X X

N
Deux doigts qui s'écartent pour zoomer X X
Ouvrir la recherche Cortana X

wn

Jud

2 Maintenir trois doigts a I'écran :

8 - aller vers le haut pour lancer I'espace multitache

™ - vers la droite ou la gauche pour passer a une autre X
fenétre = Alt + Tab
- vers le bas pour afficher le bureau

wn

el

-g’ Taper quatre doigts en méme temps pour ouvrir le centre X

O de notifications.

ﬂ-

Découverte Windows 10 © Eric BERTIN-MAGHIT - 30 December 2018 19:54 4/7



V) Presentation du menu Démarrer

. . . = .

A partir du bouton « Démarrer », ou en appuyant sur la touche « Windows » |_ du clavier, vous pouvez
accéder au menu démarrer. Celui-ci comporte la liste des programme installés, ainsi qu’une zone contenant les
tuiles personnalisables.

Liste des programmes Les tuiles

) Pour bien démarrer

mi’.)m

Explorateur de
l Accessoires Windaows g fichiers Moulla Frefox Centre logioe!

Acrobat Reader DC

ActivePresenter 2 ﬁ

Photoréit 3
Alarmes et horloge Notepad++ pour Windows

Apple Software Update

F i &
= Astuces -

Audacity PhotoFiltre 7

&

Movie Maker

Calculatrice

Calendroer

D e E

Caméra Explorer

[

Canon Inkjet Print Utility

o e

Centre de sécunté Windows Defe.. Microzoft Edge

ven. dim.

"W E EY

o |

Supprimer une tuile :

Tuile a supprimer

Effectuer un clic droit sur la tuile que
vous souhaitez supprimer.

Détacher de I'écran de démarrage
Choisir « Détacher de I’écran de
démarrage ». Redimensicnner

Plus

La suppression de la tuile n’entraine pas

la desinstallation du logiciel. Désinstaller
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Ajouter une tuile :

I1 est possible d’ajouter un programme que vous utiliser réguliérement dans la liste des tuiles.

1. Appuyer sur les Touches

« + » S pour ouvrir la
recherche de Windows.

2. Dans la zone de recherche, taper le
nom du logiciel recherché. (Les
premieres lettres peuvent suffire)

3. Effectuer un clic droit sur le logiciel
lorsqu’il apparait.

4. Choisir « Epingler a I’écran de
démarrage ».

La tuile apparait en bas de la liste des
tuiles du menu démarrer. Vous pouvez
ensuite la déplacer.

Meilleur résultat

Y LibreOffice 3

Ly Exécuter en tant qu'administrateur

Ouvrir I'emplacement du fichier

APPIIC 1 Epingler a la barre des taches

Désinstaller

V1) Personnalisation de la barre des taches.

Il est possible d’ajouter ou de supprimer des programmes dans la barre des taches.

Supprimer un logiciel de la barre des taches.

1. Effectuer un clic
droit sur le logiciel a
supprimer.

2. Choisir « Détacher

ﬂ Microsoft Store

’-E; Détacher de la barre des tiches

de la barre des
taches.

Ajouter un logiciel dans la barre des taches.

ﬂ O Taper ici pour rechercher

1. Appuyer sur les

et
Touches L « + » S pour
ouvrir la recherche de Windows.

2. Dans la zone de recherche, taper le
nom du logiciel recherché. (Les
premiéres lettres peuvent suffire)

3. Effectuer un clic droit sur le logiciel
lorsqu’il apparait.

4. Choisir « Epingler a la barre des
taches ».

Logiciel a supprimer

Meilleur résultat

Il j LibreOffice I 3

L3 Exécuter en tant qu'administrateur

[l OQuvrir Femplacement du fichier

<42 Epingler & I'écran de démarrage

ApP"I <= Epingler & la barre des taches I 4

-
E L [ Désinstaller

= LibreOffice Impress
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VI1) Basculer en mode écran tablette / Bureau.

Passer en mode tablette :
Il est possible de passer manuellement en mode tablette, ce qui modifie I’environnement d’affichage. Ce

mode est parfois proposé lorsque vous détaché la tablette du clavier.

1. Dans la zone de notification,
cliquer que I’icone de

notification.
2. Choisir le «Mode tablette », Ly
celui-ci devient actif (sur fond errouillage Tous les
bleu). Mode tablette on paramétres
3. Cliquer ensuite dans la barre des 19:01
taches. e 2871272008 | ]

Le bureau disparait et laisse place au mode tablette qui n’est constitué que des tuiles présentes dans le
menu démarrer.

WC meda plyer Bty

Nnte Naker Galeria e phonns Sornch 2

Explorer

.. i “ Geoge Chvome
w3 2 !

o]

Revenir au mode bureau :

4. Dans la zone de notification,
cliquer que  I’icone  de
notification.
5. Cliquer sur « Mode tablette », | =g}
celui-ci se désactive (redevient Tous les
sur fond noir). Mede tablette parameétres
6. Cliquer ensuite dans la barre des )
A ) 10:14
taches. (R 28/12/2018 L
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